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广东海洋大学船员培训学员管理制度

每期培训班通常设班长一人和组长若干，班组长可由入学单位指定或培训中心确定，其职责是：
1）监督本班、组学员，执行各项管理规定。
2）传达执行培训中心的有关部门规定，督促学员遵守校纪校规。
3）每天负责清点学员人数，做好考勤登记，并及时向培训中心报送。
4）外出实操时，负责整理队伍，清点人数，向教员或主考报告。在实操过程中，协助教员维持好秩序。
5）协助班主任做好学员工的日常生活管理，反应学员的要求和意见，共同做好学员的思想政治工作。
一、学员上课管理制度
1）遵守学校的各项规章制度。
2）遵守作息时间，按时上课和晚自习。不迟到，不早退，不无故旷课；上课时，要保持肃静，专心听讲，学员提问应举手，待教员允许后起立发问。教员指名提问时，学员应起立问答，经教员允许方可坐下。有特殊情况无法上课者，必须提前向有关人员请假。请假超过总学时的20%或旷课超过总学时的10%者，不得参加考核。
4）尊敬老师，讲究礼貌。在教室内不准穿背心、拖鞋等，禁止吸烟。保持教室整洁，不随地吐痰，不乱丢果皮纸屑，不乱写乱画，值日生要负责擦黑板，打扫卫生，摆放好桌椅，关好门窗，并在晚自习后保证人走灯灭。
5）爱护教室设备，注意节约用电，不得把教室桌椅、设备搬出教室外，严禁拆照明等电器，凡损坏、拆取教室设备者，除照价赔偿外，并酌情罚款或给予纪律处分。
二、学员实际操作管理制度
1）学员必须整队带进训练场地，到达后领队或组长应向教员或主考报告实到操作人数。教员（主考）向学员下达操作课目、内容、实施程序和要求。下达完毕后放可按计划进行操作。
2）勤学苦练，掌握操作技能。各科实际操作课不得缺席（缺课无成绩者，不得结业）实际操作时必须保持严肃认真，有秩序地进行操作。做到一切行动听从指挥，培养良好的组织纪律性。
3）发扬吃苦耐劳的精神，做到认真听教员讲解，认真看教员做示范动作，认真按操作要领进行操作，做到不马虎、不偷懒、不蛮干，讲究训练质量，注意安全。
4）训练时不准吸烟，不准穿背心和拖鞋，操作器材应按规定放置，不准乱丢。
[bookmark: _GoBack]5）操作完毕后，应按教员指示收拾好操作器材，到指定地点集合，由教员（主考）进行评讲。
三、学员考场管理制度
1）学员必须准时到达考场，按指定的座位入座，保持考场安静，不准吸烟，听从监考人员的安排。
2）学员除必备的考试用具外，不得携带任何书籍、笔记、参考资料等进入考场。
3）考试期间不得交头接耳，不准偷看他人试卷，不准夹带，不准换卷，不得以任何方式作弊。交卷后不得再涂改，违者以零分计算，对情节严重者，给予除名处理。
4）如遇到试卷分发错误或字迹模糊时，应举手询问，但不得对试题中的疑难问题发问。
5）交卷后应立即离开考场，不得在考场周围逗留谈论。
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